
TABELLE SANZIONI DISCIPLINARI - ORGANI - PROCEDURE 
 

 

MANCANZE 

DISCIPLINARI SANZIONI 
ORGANO 

COMPETENTE 

A)   Non osservanza delle 
disposizioni organizzative 

  

1. Frequenza non regolare – ritardi 

sistematici – assenze non 
giustificate. 

1.1. richiamo verbale 
1.2. convocazione dei genitori 

Docente 
 Docente 
coordinatore 

2. Uso o presenza accertata di 

materiale estraneo all’attività 

didattica. 

2.1. richiamo verbale 

2.2. ammonizione scritta sul registro di 

classe 
2.3. convocazione dei genitori 

Docente 

Docente 

 
Docente 

3. Possesso e uso di oggetti 

pericolosi per sé e/o per gli altri. 

3.1. richiamo verbale 
3.2. ammonizione scritta sul registro di 

classe 
3.3. convocazione dei genitori 
3.4. deferimento al Dirigente Scolastico 
3.5. ammonizione scritta del Dirigente 

Scolastico 

Docente

Docente 
 

Docente o D.S.  

 Docente 
Dirigente Scolastico 

4. Uso di sigarette e/o sostanze 

stupefacenti. 

4.1. ammonizione scritta del Dirigente 

Scolastico e sanzione amministrativa 
4.2. sospensione dalle lezioni fino a 15 

giorni e sanzione amministrativa 

Dirigente Scolastico 
 

Consiglio di classe 

5. Uso del telefono cellulare e/o altri 

dispositivi elettronici durante lo 

svolgimento delle attività 

didattiche. 

5.1 richiamo verbale 
5.2 ammonizione scritta sul registro di 

classe 
5.3 deferimento al Dirigente Scolastico 
5.4 ammonizione scritta del Dirigente 

Scolastico 
5.5 sospensione dalle lezioni fino a 15 gg. 

Docente 

Docente 
 

Docente 
Dirigente Scolastico 

 
Consiglio di classe 

 

MANCANZE DISCIPLINARI 
 

SANZIONI 

 
ORGANO COMPETENTE 

B) Mancanza nell’assolvimento 
dei doveri scolastici 

  

1.    Negligenza abituale 
nell’assolvimento degli 

impegni di studio: non studiare, 

non eseguire i compiti 

assegnati, non prestare 

attenzione, non collaborare alle 
attività di gruppo, disturbare 
durante le lezioni. 

1.1 ammonizione scritta sul 
registro di classe 

1.2 convocazione genitori 
 

  Docente 
 

Docente coordinatore 

2.   Dimenticanza abituale e/o non 

disponibilità del materiale 

didattico necessario. 

2.1 ammonizione scritta sul 

registro di classe 
2.2 convocazione dei genitori 

  Docente 

 
Docente 

3. Mancata firma delle circolari 

scuola/famiglia. 

3.1 richiamo verbale 
3.2 ammonizione sul registro di classe 

Docente  
Docente coordinatore 

4. Manomissione e/o 
danneggiamento di documenti 
di valutazione (scheda,…) e del 
libretto personale delle 
giustificazioni 

4.1. ammonizione scritta del Dirigente 

Scolastico e riparazione del danno; 

4.2. sospensione dalle lezioni fino a 15 gg e 

riparazione del danno. 

Dirigente Scolastico 

Consiglio di classe 



 

C. Comportamento non rispettoso 

nei confronti di tutto il personale 

della scuola e dei compagni 

  

1. Atti di bullismo e atteggiamenti 

intimidatori verso gli altri 

1.1 richiamo verbale 
1.2 ammonizione sul registro di classe 
1.3 convocazione dei genitori 
1.4 ammonizione del Dirigente Scolastico 
1.5 sospensione dalle lezioni fino a 15gg 
1.6 sospensione dalle lezioni oltre 15 gg o 

fino al termine dell’anno scolastico 
1.7 esclusione dallo scrutinio finale 
1.8 non ammissione all’esame di stato 

Docente 

Docente 

Docente o D.S. 

Dirigente Scolastico 

Consiglio di classe 

Consiglio di Istituto 

 

Consiglio di Istituto 
   Consiglio di Istituto 

2. Danneggiamento o 

sottrazione di oggetti altrui 

2.1. richiamo verbale 
2.2. ammonizione sul registro di classe e 

riparazione del danno 

2.3. convocazione dei genitori e riparazione 

del danno 

2.4. deferimento al Dirigente Scolastico e 

riparazione del danno 

2.5. ammonizione scritta del Dirigente 

Scolastico e riparazione del danno 
2.6. sospensione dalle lezioni fino a 15 

giorni e riparazione del danno 

Docente

Docente 

 

Docente 

 

Docente 

 

Dirigente Scolastico 

 

Consiglio di classe 

  
  
  
  

3. Incuria della propria persona e/o 

uso di un abbigliamento poco 

decoroso, non adatto 
all’ambiente scolastico 

3.1. richiamo verbale 
3.2. convocazione dei genitori 

Docente 

Docente coordinatore 

4. Uso di un linguaggio non consono 

all’ambiente scolastico 

4.1. richiamo verbale 
4.2. ammonizione sul registro di classe 
4.3. convocazione dei genitori 
4.4. deferimento al Dirigente Scolastico 
4.5. ammonizione scritta del Dirigente 

Scolastico 
4.6. sospensione dalle lezioni fino a 15 

giorni 

 

Docente 

Docente 

Docente 

Docente 

Dirigente Scolastico  

 

Consiglio di classe 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



D) Comportamento non 
rispettoso del patrimonio 
della scuola 

  

1.   Mancato rispetto e 

danneggiamento degli ambienti, 

delle suppellettili e delle 

attrezzature 

1.1. richiamo verbale 
1.2. ammonizione scritta sul registro di classe 
1.3. deferimento al Dirigente Scolastico 
1.4. ammonizione scritta del Dirigente Scolastico 

e riparazione del danno 

1.5. sospensione dalle lezioni fino a 15 giorni e 
riparazione del danno 

 
Docente 

Docente 
Docente 
Dirigente Scolastico 
 
Consiglio di classe 

 
 

2. Sottrazione di attrezzature e 
materiali 

2.1 richiamo verbale e riparazione del danno 
2.2 ammonizione scritta sul registro di classe e 

riparazione del danno 

2.3 convocazione dei genitori e riparazione del 
danno 

2.4 deferimento al Dirigente Scolastico e 

riparazione del danno 

2.5 ammonizione scritta del Dirigente Scolastico 
e riparazione del danno 

2.6 sospensione dalle lezioni fino a 15 gg e 

riparazione del danno 
2.7 sospensione fino al termine dell’anno 

scolastico e riparazione del danno 

Docente 
Docente 

 Docente 

 Docente 

 Dirigente Scolastico 

 Consiglio di classe 

 Consiglio di Istituto 

3. Mancata osservanza delle 

norme di sicurezza 

3.1 richiamo verbale e riparazione del danno 
3.2 ammonizione scritta sul registro di classe e 

riparazione del danno 
3.3 convocazione dei genitori e riparazione del 

danno 
3.4 deferimento al Dirigente Scolastico e 

riparazione del danno 
3.5 ammonizione scritta del Dirigente Scolastico 

e riparazione del danno 
3.6 sospensione dalle lezioni fino a 15 giorni e 

riparazione del danno 

Docente 
Docente  

 

Docente 

  

  Docente 

  

  Dirigente Scolastico 
 

  Consiglio di classe 



 
 
 

 

Tabella Procedure 

 
sanzione procedura 

Richiamo verbale rilevazione mancanza – ascolto motivazioni alunno – richiamo. 

Ammonizione scritta sul registro di classe rilevazione mancanza – ascolto motivazioni alunno – annotazione 

dell’ammonizione con motivazione sul registro di classe – 
comunicazione alla famiglia anche tramite registro elettronico – 

controllo sul registro elettronico della presa visione da parte della 

famiglia. 

Convocazione genitori rilevazione mancanza – ascolto motivazioni alunno – convocazione 

genitori tramite segreteria. 

Deferimento al Dirigente Scolastico rilevazione mancanza – ascolto motivazioni alunno 

– deferimento al Dirigente Scolastico per richiamo 
verbale e/o convocazione famiglia per colloquio o per ammonizione 

scritta. 

Ammonizione scritta del Dirigente 

Scolastico 

richiesta scritta del docente/coordinatore/c. di classe con motivazioni – 

convocazione genitori – ascolto motivazioni - annotazione 
ammonizione sul registro di classe 

Sospensione dalle lezioni sino a 15 gg relazione scritta sull’accaduto al Dirigente Scolastico – convocazione 

dei genitori e ascolto delle motivazioni dell’alunno – acquisizione 
eventuali memorie scritte – convocazione C. di classe – discussione e 

proposta – convocazione del C. di classe e delibera – provvedimento 

del Dirigente Scolastico – comunicazione ai genitori – consegna del 
provvedimento medesimo e  illustrazione delle misure previste per 

favorire un sereno rientro nella comunità scolastica. 

Sospensione dalle lezioni superiori a 15 gg relazione scritta sull’accaduto al Dirigente Scolastico – convocazione 

dei genitori e ascolto delle motivazioni dell’alunno – acquisizione 

eventuali memorie scritte – convocazione C. di Istituto– discussione e 
proposta- convocazione C. di Istituto e delibera – provvedimento del 

Dirigente Scolastico – comunicazione ai genitori e consegna del 

provvedimento medesimo e illustrazione delle misure previste per 
favorire un sereno rientro nella comunità scolastica. 

Allontanamento fino al termine dell’anno scolastico relazione scritta sull’accaduto al Dirigente Scolastico – convocazione 
dei genitori e ascolto delle motivazioni dell’alunno – acquisizione 

eventuali memorie scritte – convocazione C. di Istituto – discussione e 

proposta - convocazione C. di Istituto e delibera – provvedimento del 
Dirigente Scolastico – comunicazione ai genitori e consegna del 

provvedimento medesimo 

Esclusione dallo scrutinio finale relazione scritta sull’accaduto al Dirigente Scolastico – convocazione 

dei genitori e ascolto delle motivazioni dell’alunno – acquisizione 
eventuali memorie scritte – convocazione C. di Istituto – discussione e 

proposta - convocazione C. di Istituto e delibera – provvedimento del 

Dirigente Scolastico – comunicazione ai genitori e consegna del 

provvedimento medesimo. 

Non ammissione all’Esame di Stato relazione scritta sull’accaduto al Dirigente Scolastico – convocazione 

dei genitori e ascolto delle motivazioni dell’alunno – acquisizione 

eventuali memorie scritte – convocazione C. di Istituto – discussione e 
proposta - convocazione C. di Istituto e delibera – provvedimento del 

Dirigente Scolastico – comunicazione ai genitori e consegna del 

provvedimento medesimo 

 
 


